
  
 

THOMA HOTELS & WELLNESS GMBH 
 Bio- & Wellnesshotel Alpenblick 

 

 

 
Angebotene Stelle: Sachbearbeitung Finanzbuchhaltung m/w/d 

Gewünschtes Beschäftigungsverhältnis: Teilzeit 20-30 h/Woche 
 

Arbeitsbeginn: ab sofort oder nach Vereinbarung 
 

Stellenbeschreibung und gewünschtes Bewerberprofil 
 

Das Bio- und Wellnesshotel Alpenblick im Schwarzwald verbindet originales Schwarzwaldflair und 
modernstes Spa-Design miteinander. Das Hotel im „Dorf am Himmel“ Höchenschwand verfügt über 36 
Suiten, Doppel- und Einzelzimmer. Der Alpenblick-SPA auf insgesamt 850qm2 ist ausgestattet mit 
einem Solebecken mit Sprudelliegen und Subaquasound, Finnische Sauna, Sanarium und vielem mehr. 
Nähere Informationen finden Sie unter www.alpenblick-hotel.de 
 

Ihre Aufgaben 
 Prüfung, Kontierung und Verbuchung von Kreditorenbelegen im  

HGK – System 
 Debitoren- & Kreditorenbuchhaltung 
 Finanzbuchhaltung 
 Kreditkartenabrechnung 
 Import & Verarbeitung Lohnbuchhaltung 
 Gutscheinverwaltung 
 Kontenabstimmung 
 Vorbereiten des Zahlungsverkehrs 
 Mahnwesen 
 Belegablage & Verwaltung des Archivs 
 allgemeine Bürotätigkeiten & Korrespondenzen 
 Sachbearbeitung Rechnungsreklamation 
 Vorbereitende Tätigkeiten der jährlichen Bioprüfung  

 

Ihre Work-Life-Balance 
 ein interessantes und abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld in einem 4-Sterne Wellnesshotel 
 geregelte Arbeitszeiten 
 Mitarbeiter-Vorteile bei allen Hotels innerhalb der Kooperation Private Selection Hotels 
 einen Arbeitsplatz inmitten der schönen Natur des Südschwarzwaldes 
 freie Mitarbeiterkost 
 Life-Balance: Wir laden Sie ein, den SPA- & Fitnessbereich zu besuchen. Auch Sie sollen 

Wellness leben und verstehen. 
 20 % auf die SPA-Behandlungen wie Massagen, Beauty… 

 

Ihr Profil 
 Fundierte Kenntnisse und Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung 
 Kenntnisse im Umgang mit DATEV von Vorteil 
 sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel) 

 

Interessiert???.... 
Dann senden Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen zu Händen von  
Frau Renate Thoma, THOMA HOTELS & WELLNESS GMBH, St.-Georg-Str. 9, 79862 
Höchenschwand oder per E-Mail an r.thoma@alpenblick-hotel.de. 

   

   
 


