
  

Vorlage 3 
 

Zur Vorlage bei der Einrichtungsleitung bis 31.10.20__ (Vorjahr) 

Antrag auf Umwandlung der SuE-Zulage in freie Arbeitstage für das Jahr 20__ 

 

Einrichtung:  _____________________________________ 

Träger:  _____________________________________ 

Name:  _____________________________________ 

Hiermit beantrage ich die Umwandlung der SuE-Zulage in  

einen freien Arbeitstag   zwei freie Arbeitstage 

 

__________________________________________________________________________ 

Ort, Datum     Unterschrift des Beschäftigten 

 

 

Die Freistellung soll erfolgen am: 1. Tag _____________        2. Tag: __________________ 

 

__________________________________________________________________________ 

Ort, Datum     Unterschrift des Beschäftigten 

 

 

Rückmeldung des Arbeitgebers 
 

1. Tag 

 Dem o. g. Antrag wird entsprochen. 
 

 Der o. g. Antrag wird aufgrund dringender betrieblicher/dienstlicher Gründe abgelehnt. 
 

Die tägliche Arbeitszeit des Beschäftigten hätte am o. g. Arbeitstag   ___________________ 
Stunden betragen. 
 

__________________________________________________________________________ 

Ort, Datum    Unterschrift des/der Dienstvorgesetzen 

 

2. Tag 

 Dem o. g. Antrag wird entsprochen. 
 

 Der o. g. Antrag wird aufgrund dringender betrieblicher/dienstlicher Gründe abgelehnt. 
 

Die tägliche Arbeitszeit des Beschäftigten hätte am o. g. Arbeitstag   ___________________ 
Stunden betragen. 
 

__________________________________________________________________________ 

Ort, Datum    Unterschrift des/der Dienstvorgesetzen 

 

Bei Genehmigung des Antrags Kopie zur Weiterleitung ans VSA. 


