
 
 
 
 

Lohnsachbearbeitung 80% –100ௗ%  
per sofort oder nach Vereinbarung 
 
Zentrale Dienste Treuhand GmbH | Region Baden 
Die Zentrale Dienste Treuhand GmbH ist ein erfahrener Partner für Treuhandlösungen mit 
Fokus auf Personalverleih und Payrolling. Unser spezialisiertes Team übernimmt die Lohn- 
und Personaladministration effizient, transparent und zuverlässig – für KMU wie auch für 
Grossunternehmen.

 
Ihre Aufgaben 

 Mitverantwortung für die Lohnbuchhaltung diverser Unternehmen sowie die 
termingerechte Durchführung der monatlichen Lohnläufe. 

 Sorgfältige Verwaltung und laufende Aktualisierung der Personal- und Lohndaten 
 Prüfung, Erfassung und Abrechnung von Taggeldern für alle Sozialversicherungen 

(AHV, IV, EO, ALV, BVG, KTG, UVG) 
 Bearbeitung und Kontrolle der Quellensteuerabrechnungen 
 Eigenständige Vorbereitung und Einreichung der Jahresdeklarationen bei den 

zuständigen Behörden 
 Kompetente Ansprechperson für lohnrelevante Anliegen 

 
Ihr Profil 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
 Weiterbildung in Treuhand oder HR (abgeschlossen oder in Ausbildung) 
 2–3 Jahre Erfahrung in einem ähnlichen Aufgabengebiet 
 Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere Excel 
 Erfahrung mit EasyTemp von Vorteil  
 Stilsicheres Deutsch, hohe Genauigkeit und ausgeprägtes Qualitätsbewusstsein 
 Flexibel, eigeninitiativ und selbstständig 
 Team- und dienstleistungsorientiert, Freude an der Zusammenarbeit mit 

Teammitgliedern und Kunden 

 
Wir bieten 

 Kostenloser Parkplatz direkt vor Ort  
 Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege 
 Attraktive Entlöhnung und gute Sozialleistungen 
 Kollegiales Team und angenehmes Arbeitsumfeld 
 Kostenlose Getränke und frisches Obst  
 Regelmässige Teamevents und gemeinsame Aktivitäten  
 Option auf Homeoffice  
 Viel Gestaltungsspielraum und spannende Einblicke in verschiedene Unternehmen 

 
Interessiert? 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an sa@zentraledienste.ch.  
Ihr Profil prüfen wir zeitnah und melden uns anschliessend direkt bei Ihnen für die nächsten 
Schritte.  
Bei Fragen steht Ihnen Stefania Alevrofas, Teamleiterin Lohn, gerne unter +41 56 511 05 38 
zur Verfügung.  

 


