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Lohnsachbearbeitung 80% -100 % zenTRALe D'E“s“ TREUHAND
per sofort oder nach Vereinbarung

Zentrale Dienste Treuhand GmbH | Region Baden

Die Zentrale Dienste Treuhand GmbH ist ein erfahrener Partner fUr Treuhandldsungen mit
Fokus auf Personalverleih und Payrolling. Unser spezialisiertes Team Ubernimmt die Lohn-
und Personaladministration effizient, fransparent und zuverl&ssig — fir KMU wie auch for
Grossunternehmen.

lhre Aufgaben
e Mitverantwortung fur die Lohnbuchhaltung diverser Unternehmen sowie die
termingerechte DurchfGhrung der monatlichen Lohnldufe.
o Sorgfaltige Verwaltung und laufende Aktualisierung der Personal- und Lohndaten

e Prufung, Erfassung und Abrechnung von Taggeldern fUr alle Sozialversicherungen
(AHV, IV, EO, ALV, BVG, KTG, UVG)

e Bearbeitung und Konfrolle der Quellensteuerabrechnungen

e Eigensté@ndige Vorbereitung und Einreichung der Jahresdeklarationen bei den

zustandigen Behdrden
o« Kompetente Ansprechperson fur lohnrelevante Anliegen

Ihr Profil
e Abgeschlossene kaufmdannische Ausbildung
e Weiterbildung in Treuhand oder HR (abgeschlossen oder in Ausbildung)
e 2-3 Jahre Erfahrung in einem dhnlichen Aufgabengebiet
e Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere Excel
e Erfahrung mit EasyTemp von Vortell
o Stilsicheres Deutsch, hohe Genavigkeit und ausgepragtes Qualitatsbewusstsein
e Flexibel, eigeninitiativ und selbststandig
o Team- und dienstleistungsorientiert, Freude an der Zusammenarbeit mit
Teammitgliedern und Kunden

Wir bieten
o Kostenloser Parkplatz direkt vor Ort
e Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege
o Aftraktive Entldhnung und gute Sozialleistungen
o Kollegiales Team und angenehmes Arbeitsumfeld
o Kostenlose Getrédnke und frisches Obst
e Regelmdassige Teamevents und gemeinsame Aktivitéten
e Option auf Homeoffice
e Viel Gestaltungsspielraum und spannende Einblicke in verschiedene Unternehmen

Interessiert?

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung an sa@zentraledienste.ch.

Ihr Profil prGfen wir zeitnah und melden uns anschliessend direkt bei Innen fUr die ndchsten
Schritte.

Bei Fragen steht Innen Stefania Alevrofas, Teamleiterin Lohn, gerne unter +41 56 511 05 38
zur Verfigung.



