SCHUL- UND
HAUSORDNUNG

Alt-Schmargendorf-Grundschule



Schul- und Hausordnung der Alt-Schmargendorf-
Grundschule

1. Grundsatze des Zusammenlebens

Die Alt-Schmargendorf-Grundschule ist ein Ort des gemeinsamen Lernens und
Lebens. Ein respektvolles, verantwortungsbewusstes und freundliches
Miteinander bildet die Grundlage unseres Schullebens. Rucksichtnahme,
Hoflichkeit, Hilfsbereitschaft und gegenseitige Akzeptanz sind hierfur unerlasslich.

Alle am Schulleben Beteiligten — Schulerinnen und Schiler, padagogisches
Personal sowie Eltern — tragen gemeinsam dazu bei, die Schule als einen
gewaltfreien und wertschatzenden Lernort zu gestalten.

Das Eigentum anderer ist zu achten. Es darf weder beschadigt, versteckt noch
entwendet werden.

2. Geltungsbereich
Diese Schul- und Hausordnung gilt:

o fur alle Schilerinnen und Schuler der Klassen 1-6
o fur Lehrkrafte, padagogisches Personal und Betreuungskrafte
o fur Eltern, Erziehungsberechtigte und Gaste

Sie gilt:

o auf dem gesamten Schulgelande
o Dbei schulischen Veranstaltungen
o im Rahmen schulischer digitaler Angebote

3. Rechte der Schiilerinnen und Schiiler

Alle Kinder haben das Recht auf einen sicheren und geschutzten Lernort, auf
einen respektvollen und freundlichen Umgang, auf Unterstutzung beim Lernen
sowie auf eine altersgerechte Beteiligung am Schulleben.

Seite 1



4. Pflichten der Schilerinnen und Schiiler

Die Schulerinnen und Schiler sind verpflichtet, regelmalig und punktlich am
Unterricht teilzunehmen, sich an die geltenden Regeln zu halten, anderen
freundlich und hilfsbereit zu begegnen, die Anweisungen der Lehrkrafte zu
befolgen sowie mit Schuleigentum und Materialien sorgfaltig umzugehen.

5. Offnungszeiten und BEB (Bildung, Erziehung und Betreuung)

O

Die BEB (Bildung, Erziehung und Betreuung) steht Kindern mit
entsprechendem Betreuungsvertrag von 6:00 bis 18:00 Uhr zur Verfugung.

Die verlassliche Halbtagsgrundschule (VHG) geht von 7:30 - 13:30 Uhr.

. Verhalten im Umfeld der Schule

Die bepflanzten Flachen vor dem Schulgebaude dienen dem Schutz der Natur
und sind keine Aufenthalts- oder Spielflachen.

Erziehungsberechtigte werden gebeten, sich im Strallenverkehr vorbildlich und
entsprechend der Stralenverkehrsordnung zu verhalten. Beim Bringen und
Abholen der Kinder sind besondere Rucksichtnahme und Vorsicht erforderlich.
Das Halten in zweiter Reihe ist unzulassig.

7. Verhalten im Schulgebaude und auf dem Schulgelande

(1) Allgemeine Regeln

O

Schulerinnen und Schuler betreten das Schulgebaude grundsatzlich
selbststandig. Eltern verabschieden sich vor dem Gebaude. Fur neu
eingeschulte Kinder gilt in den ersten zwei Unterrichtswochen eine
Ausnahmeregelung.

Besucherinnen und Besucher melden sich im Sekretariat an. Dies gilt auch fur
Eltern, die tagsuber das Schulgelande betreten.

Das Kaugummikauen ist im Schulgebaude und auf dem Schulgelande
untersagt.

Das Rauchen ist auf dem gesamten Schulgelande untersagt.

Im Schulgebaude achten alle auf eine ruhige Atmosphare. Flure und
Treppenhauser sind nur in den dafir vorgesehenen Bereichen Aufenthalts-,
Ess- oder Spielflachen.
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(2) Sicherheit und Ordnung

O

Das Verlassen des Schulgelandes wahrend der Unterrichtszeit ist nur mit
ausdrucklicher Erlaubnis des padagogischen Personals gestattet.

Das Befahren des Schulgelandes (z. B. mit Fahrradern, Rollern oder
Inlineskates) ist nicht gestattet.

Schuleigentum ist pfleglich und sachgerecht zu behandeln. Alle Raume und
Flure sind sauber und ordentlich zu hinterlassen.

Fur mitgebrachte Wertsachen ubernimmt die Schule keine Haftung.

(3) Raume und Toiletten

O

Klassenraume bleiben vor dem Unterricht, in den Pausen sowie nach
Unterrichtsschluss verschlossen.

Toiletten werden sauber hinterlassen und sind keine Aufenthaltsraume.
Wahrend des Unterrichts sind Toilettengange auf notwendige Ausnahmefalle
beschrankt.

In den Fachraumen (u.a. Computerraum, NAWI-Raum (Naturwissenschaften),
Sporthallen, Kunst- & Musikraum) ist Essen und Trinken nicht gestattet.
Daruber hinaus gelten erganzende Nutzungsregeln.

8. Nutzung digitaler Gerate

Mobiltelefone und Smartwatches sind auf dem gesamten Schulgelande sowie bei
schulischen Veranstaltungen ausgeschaltet mitzufihren. Bei Klassenfahrten
verbleiben diese Gerate grundsatzlich zu Hause. Bei Verstollen kann das
padagogische Personal das Gerat vorubergehend einziehen. Die Verwahrung
erfolgt im Sekretariat bis zum Ende des Schultages oder in begrindeten Fallen bis
zum folgenden Schultag. Die Ruckgabe erfolgt an die Erziehungsberechtigten und
nur in Ausnahmefallen an die Schulerin bzw. den Schuler.
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9. Unterrichts- und Pausenzeiten

Die Unterrichtszeiten sind verbindlich geregelt.

Unterrichts- und Pausenzeiten

0. Std. 08:00 — 08.22 Uhr (Férderband)

1. Std. 08:30 — 09:15 Uhr

2. Std. 09:20 — 10:05 Uhr

Grol3e Pause 10:05 — 10:25 Uhr

3. Std. 10:25 - 11:10 Uhr

4. Std. 11:15 - 12:00 Uhr

Essen u. groRe Pause KI. 1-3: 12:00 — 12:45 Uhr
5. Std. 12:45 — 13:30 Uhr KI. 1-3

5. Std. 12:05 — 12:50 Uhr KI. 4-6

Essen u. grol’e Pause KI. 4-6: 12:50- 13:35 Uhr
6. Std. 13:35 — 14:20 Uhr

7.Std. 14:25 — 15:10 Uhr

Wichtige Grundsatze:

Fur einen erfolgreichen und angenehmen Unterricht achten wir gemeinsam auf
Punktlichkeit, vermeiden Storungen und halten uns an die von den Lehrkraften
festgelegten Fruhstucks- und Trinkzeiten.

Seite4



10. Verhalten in den Pausen

O

In den groRen Pausen nutzen alle Schilerinnen und Schiler den Schulhof. Die
Lehrkraft verschlie3t beim Verlassen den Klassenraum.

Wahrend der Hofpausen werden nur die Toiletten im Erdgeschoss genutzt.

Wahrend der Pausen gilt ein rucksichtsvolles Verhalten. Ballspiele sind
ausschlieRlich mit geeigneten (z. B. weichen) Ballen erlaubt.

Das Werfen von Schnee, Sand, Stocken oder Steinen ist untersagt.

Pflanzen und Schulgelande sind zu schitzen.

Die vorgesehenen Spielflachen und -gerate auf dem Schulhof werden
verantwortungsbewusst genutzt. Dabei ist stets auf die Sicherheit aller zu
achten.

Abfalle werden in die vorgesehenen Behalter entsorgt.
Nach dem Pausenende begeben sich alle Schilerinnen und Schuler zugig zu

den Unterrichtsraumen. Die jeweilig dort unterrichtende Lehrkraft schliel3t den
Klassenraum auf.

In kleinen Pausen verbleiben die Schilerinnen und Schiler in der Regel im
Klassenraum.

Bei Regenpausen gelten gesonderte Regelungen, die durch das padagogische
Personal bekannt gegeben werden.

Die Aufsicht wird durch das padagogische Personal zuverlassig und aktiv
wahrgenommen.
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11. Regeln fiir den Unterricht

o Arbeitsplatze und Materialien sind sorgfaltig und sauber zu halten. Lehr- und
Lernmittel sind pfleglich zu behandeln. Bei Beschadigung oder Verlust kann
Ersatz verlangt werden.

o Die Teilnahme am Sportunterricht setzt angemessene Sportkleidung voraus.
Nicht teilnehmende Schuilerinnen und Schuiler Ubernehmen unterstitzende
Aufgaben. Schmuck (Uhren, Ohrringe etc.) mussen abgelegt werden.

o Fur den Sportunterricht gilt zudem: Treffpunkt ist vor der jeweiligen Sporthalle;
das Betreten erfolgt gemeinsam mit der Lehrkraft. Far Schuler und
Schulerinnen der 1. Klasse gelten ggf. abweichende Regelungen.

o Schulerinnen und Schiler, die nicht am Religions- oder Lebenskundeunterricht
teilnehmen, besuchen den Unterricht einer Parallelklasse.

12. Fernbleiben vom Unterricht

o Kann ein Kind nicht am Unterricht teilnehmen, ist die Schule am ersten Fehltag
Uber Elternnachricht bis 08:00 Uhr zu informieren.

o Schuler und Schilerinnen missen spatestens am dritten Unterrichtstag nach
Ruckkehr in die Schule zusatzlich eine schriftiche und unterschriebene
Erklarung der Erziehungsberechtigten vorlegen, aus der sich die Dauer und der
Grund fur das Fernbleiben (z.B. Krankheit) ergeben.

o Beurlaubungen bis zu drei Tagen kdonnen auf schriftichen Antrag durch die
Klassenleitung genehmigt werden. Uber léngere Beurlaubungen sowie
Beurlaubungen unmittelbar vor oder nach den Ferien entscheidet
ausschlieflich die Schulleitung.
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13. Fundsachen

Fundsachen werden fur die Dauer von drei Monaten in Fundkisten im MEB
(Mobiler Erganzungsbau) und im Hauptgebaude aufbewahrt. AnschlieRend
werden sie einem gemeinnutzigen Zweck zugefuhrt.

14. MaBnahmen bei RegelverstoRen

(§ 62 und §63 des Berliner Schulgesetzes)

Lob und Anerkennung sind stets die entscheidenden ErziehungsmaBnahmen.

o Bei VerstdRen gegen die Schul- und Hausordnung sowie bei Konflikten und
Storungen in der Unterrichts- und Erziehungsarbeit werden vorrangig
erzieherische Mittel eingesetzt.

Bei der Losung von Erziehungskonflikten sind alle beteiligten Personen sowie die
Erziehungsberechtigten einzubeziehen.

Zu den Mallnahmen bei Erziehungskonflikten und Unterrichtsstérungen gehoren
insbesondere

1. das erzieherische Gesprach mit der Schilerin oder dem Schiler,
2. gemeinsame Absprachen,

3. der mundliche Tadel,

4. die Eintragung in das Klassenbuch,

5. die Wiedergutmachung angerichteten Schadens,

6. die vorubergehende Einziehung von Gegenstanden.

Die Lehrkraft entscheidet im Rahmen ihrer padagogischen Verantwortung unter
Beachtung des Grundsatzes der VerhaltnismaRigkeit Uber das erzieherische
Mittel, das der jeweiligen Situation sowie dem Alter und der Personlichkeit der
Schulerin oder des Schilers am ehesten gerecht wird.

Auch hier sind die Erziehungsberechtigten in geeigneter Weise uber die gewahlten
erzieherischen Mittel zu informieren.

Seite7



» Wird durch erzieherische Mallnahmen keine positive Veranderung erreicht,
konnen OrdnungsmaBnahmen unter Wahrung des Grundsatzes der
VerhaltnismaRigkeit getroffen werden, wenn die Schulerin oder der Schuler
die ordnungsgemafe Unterrichts- und Erziehungsarbeit beeintrachtigt oder
andere am Schulleben Beteiligte gefahrdet.

Als nachhaltige Beeintrdchtigung der ordnungsgeméfen Unterrichts- und
Erziehungsarbeit ist auch ein mehrfaches unentschuldigtes Fernbleiben vom
Unterricht anzusehen.

Ordnungsmalinahmen sind
1. der schriftliche Verweis,

2. der Ausschluss vom Unterricht und anderen schulischen Veranstaltungen bis zu
zehn Schultagen,

3. die Umsetzung in eine Parallelklasse oder eine andere Unterrichtsgruppe,
4. die Uberweisung in eine andere Schule desselben Bildungsgangs und
5. die Entlassung aus der Schule, wenn die Schulpflicht erfullt ist.

Ordnungsmalinahmen durfen nur bei schwerem oder wiederholtem Fehlverhalten
einer Schulerin oder eines Schulers getroffen werden; sie sind in der Regel vorher
schriftlich anzudrohen.

Die Androhung kann bereits mit einem schriftlichen Verweis verbunden werden.

Vor der Entscheidung uber eine Ordnungsmalinahme sind die Schulerin oder der
Schuler und deren Erziehungsberechtigte zu horen.

15. Mitwirkung der Eltern

Die Eltern unterstitzen die Schule, indem sie die Regeln einhalten, mit den
Lehrkraften zusammenarbeiten und ein respektvolles Verhalten fordern.
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16. Inkrafttreten

Diese Schul- und Hausordnung tritt nach Beschluss der schulischen Gremien in
Kraft und ist verbindlich.

Beschluss der Gesamtkonferenz am:

Beschluss der Schulkonferenz am:

Schulleitung Sabine Suilflow

Kenntnisnahme

Die Schul- und Hausordnung wird den Erziehungsberechtigten zur Kenntnis
gegeben und ist verbindlich einzuhalten.
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