C Paritatische Kommission Sicherheit
, N . .. N PaK g S neres Swezza
Procédure pour les contrdles sur le lieu de mission / contréles sur place 7| A
(Controles sur place selon Art. 4 du Réglement de procédure) Etat: mars 2021
Procédure Dénomination du . i )
° Sous-processus inclus Responsabilité pour la procédure Auteurs
N°: processus
1 CLM Planification CoPa stsf/kare
Déroulement Qui Quand Description
Le comité détermine, lors d'une séance ou par voie de circulation, les lieux
omité Jour 1 ou régions dans lesquels doivent étre menés des controles sur le lieu de
Comité dans | Isd t ét d trol le lieud
mission / sur palce.
o L'office de contréle planifie |a réalisation des contréles sur le lieu de
Planification oc selon mission / sur place. Sont notamment rassemblées des informations aussi
planning précises que possible sur le lieu, le type de travail et les horaires de
mission.
Réalisation OC/AC selon Les controles sur le lieu de mission / sur place sont menés selon la
planning planification.
L'office de contréle rédige une note de contréle sur les contréles menés.
La note contient notamment les indications suivantes:
Note de contréle - date et lieux des contréles ;
naETE E - noms des entreprises rencontrées et nombre de collaborateurs
controle sur le lieu ocjac | *7@presle | rencontres; .
de mission / sur contrdle - noms des collaborateurs controlés ;
place - éventuelles observations ;
-aupres de quelles entreprises des documents pourraient étre demandés
(proposition).
La CoPa prend connaissance de la note de contréle et se prononce sur
selon d'éventuelles questions ouvertes ou étapes a entreprendre. La CoPa peut
Comité planning des|  charger I'office de contréle de procéder a un contréle simplifié d'une
omite , . A
séances entreprise (contréle de documents).
CoPa Si un contréle des livres des salaire est déja en cours concernant la méme
société ou succursale, le comité décide de la suite de la procédure.
L'office de contrble demande des documents aux entreprises suisses
Demande de ) sélectionnées.
d tati ocC +7 jours . . N A 2
ocumentation Dans le cas des entreprises étrangéres, un contréle du détachement est
initié.
Controle du
détachement , . . . .
Entreprise L'entreprise envoie les documents. Si les documents n'arrivent pas, un
/OC Jevtl. +15 rappel est envoyé 1x. Si aucun document n'arrive, I'OC recommande a la
Récéption des documents SA coprésidence de faire adopter une décision.
Fin de la 1ére partie de la procédure
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Procédure Dénomination du . i )
° Sous-processus inclus Responsabilité pour la procédure Auteurs
N°: processus
1 CLM Planification CoPa stsf/kare
Déroulement Qui Quand Description
) . Jour 1 Début de la 2éme partie de la procédure
Rédaction du rapport de
controdle (contréle de
documents) au sujet de
I'entreprise
L'office de contrdle établit un rapport de contrdle pour chaque entreprise.
Selon e rapport est soumis a la CoPa. Le comité adopte I'une des deux
OC/ |planning des . .
-, . conclusions suivantes :
Comité séances
CoPa |- Pas de manquements
- manquements légers a graves
Pas de
manquements
Pas de manquements : L'OC envoie un courrier de cl6ture accompagné du
oc rapport de contréle a I'entreprise. (Un rapport de contréle constatant un
contrdle sur le lieu de mission / sur place sans manquement ne vaut pas
Légers a graves une attestation CCT.)
selon Manguements légers a graves : Suite a donner selon évaluation de la
Comita planning des| CoPa. Les frais de contrdle et de procédure, ainsi qu'une éventuelle peine
omité , . R .
séances conventionnelle, peuvent étre facturés.
CoPa

AC = Agent(s) de contréle

OC = Office de controle

SA = Secrétariat d'application
Comité




